Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
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§1Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych powierza Procesorowi dane osobowe do przetwarzania zgodnie z art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) ( w dalszej czgsci Umowy
zwane ,,Rozporzadzenie” ,RODO”), na zasadach, w zakresie i wcelu okreslonych w niniejszej
Umowie.
2. Procesor zobowiazuje si¢ do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych zgodnie z
niniejsza Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
chronigcymi prawa 0sob, ktérych dane dotycza.

§2 Zakres i cel przetwarzania

1.Rodzaje przetwarzanych przez Procesora powierzonych danych osobowych to:
.................................................... (wymieniamy dane osobowe, ktore powierzamy np. imig,
nazwisko, stan zdrowia).
2.Kategorie oséb, ktorych dotycza przetwarzane przez Procesora powierzone dane osobowe to

(wymieniamy podmioty, ~ktorych dome dotyczq np.

Pracownicy, Kontrahenci).



3.Dane osobowe przetwarzane bedg w celu... ... ...... ..o oo wov . .. (Wskazujemy rodzaj Swiadczonej

ustugi lub ogdlnie, ze celem jest realizacja umowy giéwnej- w tym przypadku nalezy wskazaé

syghaturg tej umowy)

§3 Obowigzki Procesora

1. Procesor przetwarza dane osobowe na udokumentowane polecenie Administratora oraz:

a.

zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly si¢ do
zachowania (ajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania

tajemnicy,

zapewnia, ze do przetwarzania powierzonych danych osobowych zostana dopuszczone osoby

upowaznione do ich przetwarzania,

podejmuje odpowiednie $rodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu zapewnienie

bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych,

w miare mozliwodci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne wywiazaé sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w art. 12-23 RODO. Procesor —
w razie wptywu do niego zadania w zakresie realizacji praw oséb, ktérych dotycza powierzone
dane — informuje o tym Administratora w terminie 3 dni roboczych od otrzymania wiadomosci.
Udzielajac informacji, Procesor przekazuje dane nadawcy i tres¢ zadania oraz okresla, w jakim

zakresie jest w stanie przyczynic si¢ do realizacji zadania,

uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga Administratorowi

wywiazaé sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO,
przestrzega warunkow korzystania z ustug podwykonawcy,

po zakohczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem, zaleznie od decyzji
Administratora, usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce
kopie, w tym réwniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub

prawo panistwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych,

udostgpnia  Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia
obowiazkéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia Administratorowi (lub
upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji

i przyczynia si¢ do nich,

zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sagdowym, dotyczacym przetwarzania przez
Procesora danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej
lub jakimkolwiek orzeczeniu dotyczacych przetwarzania tych danych, skierowanych do

Procesora, a takze o wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i



inspekcjach dotyczacych przetwarzania u Procesora tych danych osobowych, w szczegolnosci
prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych. Niniejszy zapis dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez

Administratora.

j.  w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 33
RODO, Procesor zghasza je Administratorowi bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w
terminie 36 h od momentu jego stwierdzenia. Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych
do Administratora powinno nastapi¢ w formie pisemnej, w tym elektronicznej na adres

ops@opsbychawa.pl i powinno obejmowac co najmnie;j:

a. charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarg mozliwosci kategorie i
przyblizong liczbe o0sdb, ktorych dane osobowe dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbe
wpiséw, ktorych dotyczy naruszenie,

b. imie i nazwisko Inspektora Ochrony Danych lub oznaczenie innego punktu kontaktowego od
ktorego mozna uzyskaé informacjg,

c. mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych,

d. ¢rodki zastosowane lub proponowane przez Administratora w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

§4Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych
1.Procesor moze dalej powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych Podwykonawcom jedynie w celu
wykonania niniejszej Umowy po uzyskaniu uprzedniej zgody Administratora, z zastrzezeniem ust. 2 i
3.
2.Jezeli Procesor postanowi dalej powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych Podwykonawcom,
informuje Administratora o zamiarze dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych
wskazujac nazwe i adres tego Podwykonawcy, otrzymujac jednoznaczne potwierdzenie, ze informacja
ta dotarta do Administratora.
3.Strony zgodnie ustalaja, ze jesli Administrator w ciggu 7 dni od otrzymania informacji, o ktorej
mowa ust. 2 nie zglosi pisemnego sprzeciwu oznacza to zgodg Administratora na korzystanie przez
Procesora przy realizacji niniejszej Umowy z ustug tego Podwykonawcy.
4.Procesor jest obowiazany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spefnienie przez ten podmiot
wszelkich gwarancji i obowiazkow jakie zostaty natozone na Procesora w niniejszej umowie.
5.Przekazanie powierzonych danych do pafistwa trzeciego moze nastagpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora, chyba ze obowigzek taki naktada na Procesora prawo Unii lub prawo
panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega Procesor. W takim przypadku przed rozpoczgciem
przetwarzania Procesor informuje Administratora danych o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to

nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.



§5Prawo przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji
1. Administrator (Ilub upowazniony przez niego audytor ) ma prawo przeprowadzania audytéw, w tym
inspekcji majacych na celu weryfikacje, czy Procesor spetnia obowigzki wynikajace z niniejszej
Umowy.
2.Audyty, w tym inspekcje beda przeprowadzane nie weczesniej niz w terminie 7 dni, od dnia
poinformowania Procesora o zamiarze przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji.
3.Administrator (lub upowazniony przez niego audytor) podczas audytu, w tym inspekcji ma prawo:
a. wstepu do pomieszezen, w ktérych znajduja si¢ powierzone do przetwarzania dane osobowe,
b. zadania zfozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od o0s6b upowaznionych
do przetwarzania powierzonych danych osobowych,
c. wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwiazek
z audytem, w tym inspekcja,
d. przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdéw oraz systeméw informatycznych stuzacych
do przetwarzania powierzonych danych.
4 Procesor zobowiazuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas audytéw, w tym inspekcji
w terminie 7 dni od dnia poinformowania go o stwierdzonych uchybieniach.
5.Zasady okre$lone powyzej majg zastosowanie do przeprowadzanych przez Administratora (lub
upowaznionego przez niego audytora) audytéw, w tym inspekcji podwykonawcdw Procesora, o

ktérych mowa w § 4 Umowy.

§6Raportowanie

1.Procesor udostgpnia wszelkie informacje niezbgdne do realizacji lub wykazania spetnienia
obowiazkéw wynikajacych z Rozporzadzenia w terminie 7 dni roboczych od dnia dorgczenia wniosku,
z zastrzezeniem ust. 2.
2.Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowiazku zgtoszenia naruszenia
ochrony danych osobowych lub usunigcia jego skutkéw, Procesor udziela informacji w najblizszym
mozliwym terminie, nie pdzniej niz w ciggu 36h godzin od dorgczenia wniosku.

§7 Odpowiedzialnos¢ Procesora
1. Procesor odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkéw, ktére RODO naklada bezposrednio na Procesora lub gdy dziatal poza zgodnymi z
prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom. Procesor odpowiada za szkody
spowodowane zastosowaniem lub nie zastosowaniem wiasciwych srodkéw bezpieczenstwa.
2. Jezeli Podwykonawca nie wywiaze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych,
petna odpowiedzialno$¢é wobec Administratora za wypelnienie obowigzkéw przez Podwykonawcg

spoczywa na Procesorze.



§8 Czas obowigzywania Umowy
1. Niniejsza Umowa 0bOWIGZUJE .....vnnvieiiiiiinereieieeeee
2.Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umoweg z zachowaniem 1-miesigcznego okresu
wypowiedzenia.
3.Administrator moze rozwiaza¢ niniejsza Umowg ze skutkiem natychmiastowym, jezeli Procesor:
a. nie usunie uchybien stwierdzonych podczas audytu, w tym inspekcji w wyznaczonym
terminie,
b. przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z niniejsza Umowa, przepisami prawa w
zakresie ochrony danych osobowych lub instrukcjami Administratora w tym zakresie,

c. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.

§9Zasady zachowania w tajemnicy

1.Procesor zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, informacji i
materiatlow przekazanych lub udostgpnionych mu lub o ktérych wiedze powzight w zwigzku z
realizacja Umowy, a takze powstatych w wyniku jej wykonania informacji i materiatéw w formie
pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i materialy sg objete tajemnicg nie
moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora udostepniane jakiejkolwiek osobie trzeciej,
ani tez ujawnione w inny sposéb, chyba ze w dniu ich ujawnienia byly powszechnie znane albo musza
byé ujawnione zgodnie z powszechnie obowiazujgcymi przepisami prawa, orzeczeniem sadu lub
organu panstwowego.

2.Procesor zapewnia, Ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych bgda obowigzane
zachowaé w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. Obowiazek zachowania w

tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych z jakiejkolwiek podstawy.

§10Postanowienia koncowe
1.Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze Stron.
2. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
3.W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzadzenia.
4. Sagdem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sad wiadciwy

Administratora.

Administrator Procesor

------------------------------------------------------------------------------------------------






